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Приложение № 2
АНКЕТА СОИСКАТЕЛЯ

     Уважаемый соискатель, заполните, пожалуйста, все поля анкеты. Отвечайте четко и конкретно, в соответствии с формулировкой вопроса. В графах, требующих Вашего подтверждения, ставьте знак «+» или «V». 
	На какую должность Вы претендуете?
	


1. Личные данные
	Ф.И.О. полностью
	

	Дата рождения*
	
	Место рождения*
	

	Адрес регистрации (прописки)*
	

	Адрес фактического проживания*
	

	Семейное положение*
	

	Кол-во и возраст детей*
	

	Контактные телефоны
	Моб.

	e-mail
	


*- пункты заполняются по желанию 
2. Сведения об образовании
	Высшее
	Незаконченное высшее
	Среднее специальное
	Среднее

	
	
	
	


	Год поступления
	Год  окончания
	Название учебного заведения

(полностью)


	Факультет
	Отделение

(форма обучения)
	Специальность, квалификация

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Ученая степень, звание
	

	Специализированные тренинги, стажировки, курсы и семинары, аспирантура, спец. школа и т.д.

(период обучения, название)
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


3. Знание иностранных языков
	Уровень владения английским языком
	Наличие сертификата

	Beginner / Elementary
	Pre- Intermediate
	Intermediate
	Upper- Intermediate
	Advanced
	Proficiency
	

	
	
	
	
	
	
	

	Другие языки,

уровень владения
	


4. Как хорошо Вы знакомы с программными средствами? (варианты ответов: - не знаю, - слабо,  - средне, -  хорошо, -  в совершенстве):
	1. MS Word
	
	6.
	

	2. MS Excel
	
	7.
	

	3. Internet
	
	8.
	

	4. E-mail
	
	9.
	

	5. 1С: (версия) 
	
	10.
	


5. Личные качества (оцените по 5- бальной шкале свое умение):
	Работать в команде
	

	Работать самостоятельно
	

	Подчиняться руководителю
	

	Проявлять самообладание
	

	Разбираться в людях
	

	Вести переговоры по телефону
	

	Вести без ошибок деловую переписку
	

	Руководить людьми, быть лидером
	

	Быть ответственным за других
	

	Поднимать настроение коллегам
	

	Самосовершенствоваться и самообучаться
	

	Проявлять инициативу
	

	Делать рутинную работу
	


6. Отметьте, что Вам не понравилось (не нравится) на последнем месте работы:
	Неудовлетворительный психологический климат в коллективе
	

	Сложные отношения с руководством
	

	Низкая заработная плата
	

	Нет перспективы должностного роста
	

	Чрезмерно высокие требования руководства
	

	Сверхурочная работа
	

	Наличие командировок
	

	Невысокий уровень организации дела
	

	Высокая интенсивность работы
	

	Сложность поставленных задач
	

	Другое (напишите, что именно)
	


7. Опишите места Вашей работы (в том числе без записи в трудовой книжке), начиная с последнего:
	Даты начала и окончания работы
	Название и профиль деятельности организации
	

	
	Количество персонала в организации
	
	Количество подчиненных
	

	
	Должность, подразделение
	

	
	Выполняемые  Вами обязанности:


	

	
	Причины поиска новой работы
	

	Кто может дать Вам рекомендацию с данного места работы? (Ф.И.О., должность и телефон)
	


	Даты начала и окончания работы
	Название и профиль деятельности организации
	

	
	Количество персонала в организации
	
	Количество подчиненных
	

	
	Должность, подразделение
	

	
	Выполняемые  Вами обязанности:


	

	
	Причины поиска новой работы
	

	Кто может дать Вам рекомендацию с данного места работы? (Ф.И.О., должность и телефон)
	


	Даты начала и окончания работы
	Название и профиль деятельности организации
	

	
	Количество персонала в организации
	
	Количество подчиненных
	

	
	Должность, подразделение
	

	
	Выполняемые  Вами обязанности:


	

	
	Причины поиска новой работы
	

	Кто может дать Вам рекомендацию с данного места работы? (Ф.И.О., должность и телефон)
	


	Даты начала и окончания работы
	Название и профиль деятельности организации
	

	
	Количество персонала в организации
	
	Количество подчиненных
	

	
	Должность, подразделение
	

	
	Выполняемые  Вами обязанности:


	

	
	Причины поиска новой работы
	

	Кто может дать Вам рекомендацию с данного места работы? (Ф.И.О., должность и телефон)
	


8. Что для Вас важно при выборе работы (поставьте числа в соответствии со значимостью фактора для Вас: 1 – самое важное, 10 – наименее важное, значения не должны повторяться):
	Самостоятельность и ответственность позиции
	

	Отношения с руководителем
	

	Забота о сотрудниках / моральный климат
	

	Стабильность, надёжность
	

	Удобство графика работы
	

	Возможность карьерного роста
	

	Совершенствование профессиональных навыков
	

	Творческое начало в работе
	

	Близость к дому
	

	Высокая оплата труда
	


9. Пожелания по условиям и характеру работы
	Ваши ожидания по размеру заработной платы:

укажите в рублях (после вычета налогов) 
	Минимальный,

на испытание
	Желаемый,

после испытания

	
	
	

	Готовность к командировкам
	

	Готовность к сверхурочной работе
	

	Когда могли бы приступить к работе в случае получения предложения? 
	


10. Дополнительные сведения
	Наличие водительских прав
	

	Наличие личного автомобиля
	

	Увлечения / хобби
	

	Есть ли у Вас знакомые или родственники, работающие в нашей Компании?

Укажите Ф.И.О
	

	Ваши сильные стороны
	

	Ваши слабые стороны
	


	Здесь можно написать любую другую информацию о себе, которая, на Ваш взгляд, является важной

	


   Согласие  на обработку персональных данных
    Я даю свое согласие Обществу с ограниченной ответственностью «Научно-производственное предприятие «Доза» (далее - Оператор), расположенному по адресу: г. Москва, г. Зеленоград, Георгиевский проспект, дом 5, этаж 2, комната 49, на обработку моих персональных данных в целях содействия в поиске работы и трудоустройстве, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных". 

В соответствии с ФЗ от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» Я соглашаюсь предоставить персональные данные, необходимые для эффективного трудоустройства (фамилию, имя, отчество, пол, дату и место рождения, адрес регистрации, адрес проживания, семейное положение, количество и возраст детей, телефон (домашний, мобильный), адрес электронной почты, образование (даты, учебное заведение, специальность), полные сведения о дополнительном образовании, сведения о владении компьютерными программами и иностранными языками, личные качества, опыт работы (компания, отрасль, должность, даты работы, обязанности, контакты, количество персонала и подчиненных), пожелания по условиям и характеру работы, наличие водительского удостоверения и транспортного средства, увлечения/хобби, наличие родственников в Компании).

Я выражаю свое согласие на осуществление со всеми указанными персональными данными следующих действий: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные также посредством внесения их в информационную базу данных. Данное согласие действует до отзыва в установленном законом порядке.  Оператор обязан прекратить обработку моих персональных данных с момента получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку моих персональных данных.
Подпись: _______________ /________________________________________________________________
                                                                                                                  (Ф.И.О.)

	Дата заполнения анкеты 
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